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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

DZIAL |

Rozdziat |1 Definicje

Art.1.
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzania postepowania

0 udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane - zwany dalej ,, Regulaminem”.

2. Regulamin nie ma zastosowania do zamowien publicznych objetych ustawg Prawo
zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, p0oz.759
Zz pézn. zm.)

3. llekro¢ w dalszych postanowieniach mowa jest o ,Regulaminie” rozumie¢ przez to
nalezy ,REGULAMIN Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A. okredlajgcy zasady
przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego
przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.”

4. Warto$¢ ziotego w stosunku do euro , stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien w celu zakwalifikowania do postepowania objetego niniejszym
Regulaminem, przyjmuje sie na podstawie aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych, publikowanego przez Prezesa

Urzedu Zamowien Publicznych na stronie  www.uzp.gov.pl

Art.2.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu.

2. Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane w jej skfad
uchwatlg Zarzadu ZEC S.A.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

3. Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizszg ceng przy spetnieniu w réwnym stopniu wymagan
technicznych i jakosciowych. Jezeli oferty speiniajg wymagania techniczne
| jakosciowe, lecz ze wzgledu na zaproponowane rozwigzania techniczne
i konstrukcyjne, stosowane technologie itd. sg nieporéwnywalne, nalezy przez to
rozumiec oferte, ktorej warunki finansowe uwzgledniajgce: cene, koszty eksploatacji,
koszty serwisu, okres gwarancji, warunki finansowania, poprawe bezpieczenstwa
i inne dajg najkorzystniejszy wynik.

4. Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 oraz z 2004 r. Nr 6,
poz. 41 z pdzn. zm.)

5. Wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyta starannoscig, w przypadku zamoéwien na dostawy lub
ustugi o charakterze ciggtym lub powtarzajgcym sie okresowo przez wartos¢
zamowienia nalezy rozumie¢ szacunkowg sume wynagrodzenia dla Wykonawcy jaka
jest przewidziana na okres obowigzywania umowy nieprzekraczajacy 4 lat albo suma
wynagrodzenia jaka zostata wyptacona Wykonawcy za dostawy lub ustugi za okres
12 miesiecy wstecz, liczac od miesigca, w ktorym nastepuje ustalenie wartosci
zamowienia wzglednie wartos¢ ta z poprzedniego roku kalendarzowego, w zaleznosci
od tego, ktéry z tych okresow jest bardziej charakterystyczny dla starannego
ustalenia tej wartosci.

6. Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy.

7. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej,

8. Wymaganiach ofertowych (WO) — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie wszystkich
informacji niezbednych dla Wykonawcow do sporzadzenia ofert odpowiadajgcych
potrzebom Zamawiajgcego w ramach postepowania w trybie przetargu

nieograniczonego lub przetargu dwustopniowego.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.

okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania

0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty

budowlane.

10.
11.

12.

13.

4.1.

Zaproszeniu do skltadania ofert — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie wszystkich
informacji niezbednych dla Wykonawcow do sporzadzenia ofert odpowiadajacych
potrzebom Zamawiajgcego o0 udzielenie zamoéwienia o0 wartosci co najmniej
1500 EURO lecz nieprzekraczajgcej 30 000 EURO.
Zamawiaj acym — Zaktady Energetyki Cieplnej S.A. w Katowicach.
Zabezpieczeniu nale zytego wykonania umowy — zabezpieczenie skiadane przez
Wykonawce, ktéremu powierza sie wykonanie przedmiotu zamowienia, w formie
i wysokosci okreslonej w WO.
Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, ktérego przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane.
Dostawach lub ustugach o charakterze ci aglym Ilub powtarzaj gcym sie
okresowo - nalezy przez to rozumie¢ dostawe lub swiadczenie ustug tozsamych lub
tego samego rodzaju spetniajgcych podobne funkcje lub posiadajace podobne walory
uzytkowe lub mogace stanowi¢ towary lub ustugi zamienne, swiadczone w ustalonej
przez zamawiajgcego jednostce czasu.

Rozdziat Il

Ogolne zasady udzielania zamowienia

Art.3
Postepowanie o0 udzielenie zamowienia winno by¢ przeprowadzone w sposob

zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcéw.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamowienia udziela sie wylgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym
Regulaminem.
W postepowaniu o udzielnie zamowienia w formie przetargu lub aukcji winny byé
zachowane nizej okreslone zasady ogolne:
jawnosci — przez co w szczegolnosci rozumie¢ nalezy zamieszczenie ogtoszenia
0 przetargu (aukcji) w prasie i/lub w Internecie, w zaleznosci od wartosci i rodzaju
zamoOwienia, a decyzje o0 zakresie upowszechnienia informacji o planowanym
postepowaniu podejmuje Zarzad; dodatkowo ogloszenie o0 postepowaniu
zamieszcza sie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz

na jego stronie internetowe;.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.

okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty

budowlane.

4.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.4.

4.5.

4.6.

niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamOwienia — przez co zwlaszcza
rozumie¢ nalezy, ze zakazane jest zawieranie w wymaganiach ofertowych
postanowien mogacych preferowaé konkretnych wykonawcow oraz w przypadku
koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych,

rownego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich Wspélnot Europejskich - w szczegolnosci rozumianej jako zakaz
stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem Wykonawcow
z innych panstw czionkowskich tych Wspdlnot; w szczegdlnosci zakazane sg
wymagania nakladajgce:

posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zaméwienia
w Polsce,

posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji zamoOwien
wspéifinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.
wzajemnego uznawania dyploméw, Swiadectw i innych dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

zachowania odpowiednich terminébw - w szczego6lnosci rozumianej jako
wyznaczenie na sktadanie ofert terminédw umozliwiajagcych Wykonawcom
zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty,
przejrzystego i obiektywnego podej$cia - w szczego6lnosci rozumianego jako
obowigzek wytgczania po stronie Zamawiajgcego z przygotowania i prowadzenia
przetargu o0sob, w stosunku do ktérych zachodzg przestanki wylaczenia

Z postepowania o jakich mowa w art. 16 Regulaminu.

5. Postanowienia ust. 4 powyzej majg odpowiednie zastosowanie do pozostatych

trybdw udzielania zamowien, chyba, ze nie dajg sie pogodzi¢ z istotg takich trybdw.

6. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

- posiadajg wiedze i doswiadczenie,

- dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamodwienia oraz sg w sytuacji ekonomicznej i finansowej

zapewniajacej wykonanie zaméwienia,
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

- wniesli okreslone w WO wadium, wysokos¢ wadium okreslona jest w WO
zatwierdzonych przez Zarzad.
7. Wykonawcy podlegajg wykluczeniu z postepowania, a ich oferta zostaje odrzucona,
gdy:

wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego

postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami

uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,

nie wniesli wadium do uptywu terminu skfadania ofert albo nie zgodzili sie na

przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

zZlozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik

prowadzonego postepowania,

nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

Wykonawcy, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadio$c
ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie

przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,

Wykonawcy, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

- zostali prawomocnie skazani za przestepstwa przeciwko mieniu lub pewnosci obrotu
gospodarczego; ograniczenie powyzsze odnosi sie takze do cztonkéw organu

zarzadzajgcego Wykonawcy.

Art. 4
1. Zamawiajacy zamieszcza w ogtoszeniu o postepowaniu informacje co do sposobu

i miejsca udostepnienia Regulaminu uczestnikom postepowania.
2. Wszelkie umowy zawierane w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia zawierane sg w formie pisemnej, chyba Zze przepisy szczegoélne

wymagajg formy szczegdlnej.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

Art. 5
Z zastrzezeniem wyjatkdw zapisanych w Regulaminie, udzielnie zamowienia nastepuje

w trybie przetargu nieograniczonego.
Art. 6

1. Zarzad ZEC S.A. podejmuje decyzje w formie uchwaly w sprawach dotyczacych:
= wyrazenia zgody na wszczecie postepowania przetargowego i okreslenia trybu
postepowania na podstawie materiatdw przygotowanych przez zainteresowane dziaty
ZEC S.A.,
= akceptacji WO oraz w przypadkach, gdy w toku postepowania zajdzie koniecznos¢
uzasadnionych zmian lub modyfikacja WO,
= wyboru najkorzystniejszej oferty lub zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru
oferty na wniosek Komisji Przetargowej,
= Uniewaznienia postepowania na wniosek Komisji Przetargowe.
2. Wniosek o modyfikacje WO skltada Komisja Przetargowa.
3. Zarzad uniewaznia postepowanie, jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

- ztozona najkorzystniejsza oferta przekracza kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamobwienia, chyba ze moze by¢ zwiekszona taka kwota przez Zarzad,

- postepowanie o udzielenie zaméwienia dotkniete bedzie wada tego rodzaju albo zajdg
tego rodzaju okolicznosci, ktére prowadzityby do zawarcia niewaznej umowy albo
umowy podlegajacej uniewaznieniu.

Art. 7

1. Postanowienia art. 6 ust. 1 powyzej majg odpowiednie zastosowanie do Zaproszenia do
skfadania ofert, jezeli zamdwienie jest udzielane na podstawie postepowania w innym
trybie niz przetarg nieograniczony.

2. Zarzad, jezeli uzna to za celowe moze postanowi¢ 0 koniecznosci sporzadzenia
Zaproszenia do sktadania ofert takze w tych przypadkach, w ktérych nie wymaga tego
Regulamin.

3. Jednostkg organizacyjng przygotowujgcg materiaty konieczne do wszczecia procedury
udzielenia zamowienia jest odpowiedni dziat lub wydziat ZEC S.A. w zaleznosci od
rodzaju zamowienia, a przez materialy konieczne rozumie¢ nalezy zwlaszcza:

wymagania ofertowe, Zaproszenie do skiadania ofert, protokot koniecznosci.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

DZIAL Il PRZEPISY WSPOLNE
Rozdziat |

Komisja Przetargowa

Art. 8
1. O ile co inne nie wynika z dalszych postanowien Regulaminu, do obowigzkéw Komisji

Przetargowe] nalezy prowadzenie czynnosci w ramach poszczegoélnych trybow
udzielania zaméwienia.

2. Rozpatrzenia ofert, wnioskdw oraz innych czynnosci dokonuje Komisja Przetargowa,
w sktadzie:

= Przewodniczacy Komisiji,

= Zastepca Przewodniczacego Komisiji,

= Cztonkowie Komisji,

= Sekretarz Komisji.

powotana uchwalg Zarzadu ZEC S.A. Komisja Przetargowa wykonuje czynnosci okreslone

postanowieniami Regulaminu.

Art. 9.
W przypadku, gdy zajdzie konieczno$¢ odwotania ktdéregos z cztonkdéw Komisji, wéwczas na

jego miejsce powoluje sie inng osobe. Postanowienie powyzsze stosuje sie odpowiednio
w przypadku wylaczenia cztonka Komisji z udzialu w jej pracach w przypadku zaistnienia

przyczyn wytgczenia, o ktérych mowa w art. 16 Regulaminu.

Art.10.
Dla waznosci czynnosci wykonywanych przez Komisje Przetargowa niezbedny jest udziat

w posiedzeniach co najmniej 3 czionkéw Komisji, potwierdzony podpisami na liscie
obecnosci. Skiad Komisji do negocjacji moze by¢ kazdorazowo okreslany przez
Przewodniczacego Komisiji.

Art.11.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest poufne, w rozumieniu zwyczajowym.

Art.12.
Dokumentacje postepowania, przez caly czas jego trwania, przechowuje Sekretarz Komisji

Przetargowe;.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

Art.13.
1. Do zapoznania sie z informacjami, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ interes

ZEC S.A., wazne interesy handlowe Wykonawcow, ograniczatoby zasady uczciwej
konkurencji oraz dotyczacymi przebiegu badania, oceny i poréwnywania tresci
zlozonych ofert, majg prawo jedynie osoby upowaznione.

2. Za osoby upowaznione uwaza¢ nalezy czionkéw Komisji Przetargowej oraz
pracownikéw ZEC S.A. powotanych do opracowania wymagan ofertowych, ekspertyz
i wydania opinii oraz Zarzad.

3. Decyzje 0 wylgczeniu z grona os6b upowaznionych podejmuje Zarzad ZEC S.A. na

wniosek zainteresowanego lub z wiasnej inicjatywy.

Art.14.
Udziat w pracach Komisji Przetargowej traktowany jest na réwni z innymi obowigzkami

stuzbowymi poszczegdlnych jej cztonkdw.

Art.15.
1.Wykonywanie zadanh czlonka Komisji Przetargowej odbywa sie osobiscie.

2. Komisja Przetargowa podejmuje wszelkie decyzje i rozstrzygniecia bezwzgledng
wiekszoscig glosow jej czionkéw. W przypadku rownej ilosci gloséw za i przeciw

rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Art.16.
1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia, we wszystkich jego etapach, nie moga brac¢

udziatu osoby, ktére:

= Pozostajg w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do pierwszego
stopnia, albo sg zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca,
jego zastepca prawnym lub czlonkami witadz Wykonawcow sktadajacych oferty.

= Przed uptywem 2 lat od daty wszczecia procedury przetargowej byli pracownikami lub
pozostawali w stosunku zlecenia z Wykonawcg albo byli czlonkami wiadz

Wykonawcy skladajgcego oferte.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

2. Na powyzszg okoliczno$¢ uczestnicy postepowania o udzielenie zamowienia winni ztozyé
stosowne oswiadczenie o zaistnieniu przyczyn wytgczenia z udziatu w postepowaniu
przetargowym, o jakich mowa w ust. 1 powyzej. Zlozenie oswiadczenia 0 zaistnieniu
przyczyny wylgczenia, skutkuje wylgczeniem z mocy prawa od udzialu w danym
postepowaniu.

3. Wylaczeniu podlegajg takze czlonkowie Komisji w przypadku zaistnienia stosunku
osobistego i/lub stosunku prawnego tego rodzaju, ze moze budzi¢ uzasadnione obawy co
do bezstronnosci takiego czionka. O wylaczeniu w tym przypadku czionka Komisiji
decyduje Zarzad.

Rozdziat Il
Wymagania Ofertowe

Art. 17.
Warunkiem przeprowadzenia postepowania przetargowego jest wczesniejsze ustalenie

wymagan ofertowych, a w przypadkach ktore tego wymagajq takze posiadanie dokumentacji
projektowo — technicznej.
= Wymagania ofertowe nie mogg by¢ okreslone w sposdb, ktory utrudnia zachowanie
uczciwej konkurencji oraz powinny zapewnia¢ poréwnanie niezbednych danych
technicznych i finansowych Wykonawcéw.
= Wysokos¢ opfaty, jakiej mozna zadac za wydanie Wymagan ofertowych nie moze by¢
nizsza niz 100,0 zi. netto. W przypadku koniecznosci dotgczenia do wymagan
ofertowych dodatkowych zalgcznikéw takich jak mapy, przedmiary robét, projekty
techniczne itd. optata nie powinna przekracza¢ 500,0 zi. netto. W szczegdlnych
przypadkach, ze wzgledu na rodzaj i zakres zatgcznikdéw, Zarzad moze zezwoli¢ na
ustanowienie wyzszej optaty lub w uzasadnionych przypadkach odstapi¢ od zgadania

optaty za wymagania ofertowe.

Art. 18.
W Wymaganiach ofertowych do przetargu nieograniczonego i do Il stopnia przetargu

dwustopniowego nalezy:

1. Okresli¢ przedmiot i termin wykonania zamdwienia.

2. Okresli¢ wymagania techniczne dotyczace przedmiotu zamowienia.

3. Podac¢ informacje czy jest dopuszczalne sktadanie ofert czesciowych na wykonanie

okreslonego zakresu robot.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania

0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty

budowlane.

4.
5.
6.

Zamiesci¢ informacje o mozliwosci dokonania zmiany Wymagan ofertowych.
Okresli¢ forme sktadanych ofert lub wzér oferty.
Okreslic okres zwigzania z ofertg z tym, ze minimalny okres wynosi 30 dni od dnia

komisyjnego otwarcia ofert.

7. Okresli¢ kryteria wyboru oferty.

8. Okresli¢ wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Okresli¢ wszelkie wymagania dotyczace wadium, a w szczegoélnosci kwote wraz

10.

11.

Zz numerem rachunku bankowego, na ktéry nalezy jg wptacié.

Zamiesci¢ zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru

oferty, jak tez uznania, ze przetarg nie dat rezultatu, bez podania przyczyny (zamkniecie

przetargu bez dokonania wyboru oferty).

Wskazac, ze do oferty nalezy dotaczyc:

= Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

= Koncesje, zezwolenia lub licencje, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
koncesji, zezwolen lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
objetym zamowieniem.

« Aktualne zaswiadczenia wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
wiasciwego Oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, spoteczne
lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

= Dokumenty dotyczace sytuacji finansowej Wykonawcy: aktualne sprawozdanie FO1
lub inne w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

= Os$wiadczenie o zapoznaniu sie z Ustawg o ochronie informacji niejawnych oraz
0 stosowaniu przepiséw przedmiotowej ustawy w odniesieniu do wszelkich informaciji

uzyskanych w trakcie postepowania.
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REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.
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0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

« Oswiadczenie, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia.

« Dokumenty w postaci atestow, referencji innych Zamawiajgcych o wykonanych
podobnych zamowieniach, rekomendacji wskazujgcych, Zze dana jednostka
gwarantuje wymagany poziom wykonania przedmiotu zaméwienia.

= Oswiadczenie, ze Wykonawca zapoznat sie z trescig niniejszego Regulaminu.

« Os$wiadczenie, ze w stosunku do Wykonawcy nie toczy sie postepowanie
upadtosciowe lub likwidacyjne.

= Petlnomocnictwo do podpisywania uméw i zaciggania zobowigzan dla osoby lub oséb
podpisujacych oferte - o ile nie wynika to z dokumentéw rejestracyjnych.
Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z zapisami rejestru wlasciwego dla Wykonawcy (podpisy
i pieczecie oryginalne), posiada¢ termin waznosci i stwierdzenie, ze jest
obowigzujgce do danego postepowania.

« Dowdd wniesienia wadium.

« Numer konta, na ktére nalezy zwrdéci¢ wniesione wadium.

» Inne dokumenty charakterystyczne dla danego zamowienia.

Art. 19.
Wykonawca skiladajacy oferte do Il stopnia przetargu dwustopniowego nie dolgcza do niegj

dokumentow okreslonych w pkt 11 Art. 18 pod warunkiem, ze zalgczone wczesniej do
wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu dokumenty spetniajg wymogi okreslone
w pkt 11 Art.18.

Art.20.
W Wymaganiach ofertowych dotyczacych | stopnia przetargu dwustopniowego nalezy:

1. Okresli¢ przedmiot zamodwienia.

2. Okresli¢, wymagania techniczne dotyczace przedmiotu zamowienia.

3. Okresli¢ forme skladanych wnioskéw lub wzér wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu.

4. Okresli¢ wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5. Okresli¢ warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb ich oceny (np. ilos¢ lub wartosé
podobnych zamoéwien wykonanych w okresie 3 lat od dnia ogtoszenia postepowania).

6. Informacje o mozliwosci dokonania zmiany Wymagan ofertowych.




KATOWICE

Zintegrowany System Zarz gdzania wg ISO 9001, ISO 14001 i PN-N-18001

Zalacznik PZ15-703 | Wydanie 3/01.09.2011 | Strona 13 z 30

REGULAMIN
Zaktadow Energetyki Cieplnej S.A.

okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania
0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty

budowlane.

7. Zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak tez

uznania, ze przetarg nie dat rezultatu, bez podania przyczyny.

8. Wskazac, ze do wniosku nalezy dotaczyc:

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgltoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wniosku.

Koncesje, zezwolenia lub licencje, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania
konces;ji, zezwolen lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
objetym zamowieniem.

Aktualne zaswiadczenia wihasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
wilasciwego Oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajagce odpowiednio, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne,
spoteczne Ilub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegltych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skladania wniosku.

Dokumenty dotyczace sytuacji finansowej Wykonawcy: aktualne sprawozdanie FO1
lub inne w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Oswiadczenie, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia.

Oswiadczenie o0 zapoznaniu sie z Ustawg o ochronie informacji niejawnych oraz
0 stosowaniu przepiséw przedmiotowej ustawy w odniesieniu do wszelkich
informaciji uzyskanych w trakcie postepowania.

Dokumenty w postaci atestéw, referencji innych Zamawiajagcych o wykonanych
podobnych zaméwieniach, rekomendacji wskazujgcych, ze dana jednostka
gwarantuje wymagany poziom wykonania przedmiotu zamowienia.

Oswiadczenie, ze Wykonawca zapoznat sie z trescig niniejszego Regulaminu.
Oswiadczenie, ze w stosunku do Wykonawcy nie toczy sie postepowanie
upadtosciowe lub likwidacyjne.

Petnomocnictwo do podpisywania uméw i zaciggania zobowigzan dla osoby lub

0s0b podpisujacych wniosek - o ile nie wynika to z dokumentéw rejestracyjnych.
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okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania

0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty

budowlane.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z zapisami rejestru wiasciwego dla Wykonawcy, (podpisy
i pieczecie oryginalne), posiada¢ termin waznosci i stwierdzenie, Zze jest
obowigzujgce do danego postepowania.

Inne dokumenty charakterystyczne dla danego zamowienia.

Rozdziat IlI
Wymagania o0 udzielenie zamowienia w innym trybie
niz przetarg nieograniczony - zaproszenie do skladan ia ofert

Art.21.

1. W przypadku udzielania zamoOwienia o wartosci powyzej 3000 EURO lecz

nieprzekraczajgcym 30 000 EURO sporzadza sie wymagania do tego postepowania o ile

Zarzad tak postanowi.

2. Zaproszenie do skladania ofert powinno w szczegolnosci zawieracé:

1. Nazwe i siedzibe Zamawiajacego.

2.

Okreslenie ,Zaproszenie do skladania ofert w postepowaniu o udzielnie zamdwienia
w przedmiocie ...".

Termin i miejsce skladania ofert, przy czym okres skfadania ofert nie moze byé
krotszy niz 14 dni, liczac od terminu wystania zaproszenia.

Termin i miejsce otwarcia ofert uzgodniony z Komisjg Przetargowa.

Sprecyzowanie wymagan stawianych przez Zamawiajgcego Wykonawcom lub
oznaczenie miejsca i terminu, w ktorym mozna odebra¢ lub zapozna¢ sie z tymi
wymaganiami, a gdy wymagania te wydawane sag odptatnie, fakt ten winien by¢
okreslony w zaproszeniu.

Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz spos6b porozumiewania sie z pracownikami
uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami.

Zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak
tez uznania, ze postepowanie nie dato rezultatu, bez podania przyczyny (zakohczenie

postepowania bez dokonania wyboru oferty)
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okre slajacy zasady przygotowania i przeprowadzania post  epowania

0 udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem s g dostawy, ustugi lub roboty

budowlane.

DZIAL Il CZESC SZCZEGOLOWA
Rozdziat |

Udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieogra  niczonego
o warto s$ci przekraczaj gcej 30 000 Euro

Art.22.

1. Podstawowg formg udzielenia zamdwienia jest tryb przetargu nieograniczonego.

2. Przetarg ma zapewni¢ Zamawiajagcemu dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Postepowanie przetargowe uwaza sie za wazne, jezeli wpltyneta co najmniej jedna oferta

nie podlegajagca odrzuceniu.

3. Przetarg nieograniczony jest trybem udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na

publiczne ogtoszenie o zamowieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani

Wykonawcy.

3.1.

3.2.

Zamawiajgcy Wwszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajac ogloszenie o zamdwieniu zgodnie z Art. 25.

Przetarg nieograniczony moze mie¢ charakter dwustopniowy.

4. Przetarg nieograniczony o charakterze dwustopniowym, zwany dalej ,przetargiem

dwustopniowym”, to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne

ogltoszenie o0 zamoOwieniu, Zamawiajacy ustala warunki techniczne w sprawie zamdwienia

Zz wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert

cenowych.

4.1.

4.2.

4.3.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w drodze przetargu dwustopniowego, jezeli
specyfika zamowienia lub zwigzane z nim ryzyko uniemozliwia wcze$niejsze
dokonanie jego wyceny lub nie mozna z gory okresli¢ szczegbtowych cech
zamowienia w taki sposob, aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu dwustopniowego
zamieszczajac ogtoszenie o zamoOwieniu zgodnie z Art. 26.

Zamawiajgacy zaprasza do Il Etapu postepowania - negocjacji Wykonawcow, ktérzy
spetniajg warunki udzialu w tej czesci postepowania. Przed zaproszeniem do
sktadania ofert, Zamawiajagcy moze dokona¢ zmiany bedacych przedmiotem
negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu
zaméwienia. Zamawiajacy zaprasza do skiladania ofert Wykonawcéw, z ktorymi

ustalat warunki techniczne w sprawie zamowienia.
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Art.23.
Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia skltadane w trakcie postepowania przetargowego

winny mie¢ forme pisemna.

Rozdziat Il

Ogtoszenie przetargu

Art. 24.
1. Czynnosci zwigzane z dokonaniem ogtoszenia przetargu i przeprowadzenia

postepowania wykonuje sie na podstawie uchwaly Zarzadu ZEC S.A.
2. Przetarg ogtasza sie w ,Trybunie Gorniczej” stanowigcej dodatek do ,Dziennika
Zachodniego” oraz na stronie internetowej ZEC S.A. i portalu biznes-polska.pl, a w razie

potrzeby takze w innym dzienniku o zasiegu ogélnokrajowym.

Art.25.
Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym powinno w szczegélnosci zawierac:

1. Nazwe i siedzibe Zamawiajacego.

2. Okreslenie ,przetarg nieograniczony na ...".

3. Przedmiot oraz miejsce i termin realizacji zaméwienia.

4. Termin i miejsce skfadania ofert, przy czym okres skladania ofert nie moze byc¢
krotszy niz 21 dni, liczac od terminu wszczecia postepowania. W szczegOllnych
przypadkach na podstawie decyzji Zarzadu termin ten moze zosta¢ skrocony do
10 dni.

5. Termin i miejsce otwarcia ofert.

6. Wszelkie wymagania dotyczgce wadium, a w szczegolnosci kwote wraz z numerem
rachunku bankowego, na ktéry nalezy ja wptacic.

7. Miejsce i termin, w ktérym mozna odebra¢ lub zapozna¢ sie z wymaganiami
ofertowymi, gdy wymagania ofertowe wydawane sg odpfatnie fakt ten winien by¢
okreslony w ogtoszeniu.

8. Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposdb porozumiewania sie z pracownikami
uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami.

9. Zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak

tez uznania, ze przetarg nie dat rezultatu, bez podania przyczyny.
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Art. 26.
Ogtoszenie | Etapu w przetargu dwustopniowym powinno w szczegoélnosci zawieraé:

1. Nazwe i siedzibe Zamawiajacego.

2. Okreslenie ,przetarg nieograniczony o charakterze dwustopniowym na ...".
3. Przedmiot oraz miejsce i termin realizacji zamdéwienia.
4

Termin i miejsce sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

przy czym okres skfadania wnioskéw nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, liczac od

terminu wszczecia postepowania.

5. Miejsce i termin, w ktorym mozna odebra¢ lub zapozna¢ sie z wymaganiami

ofertowymi, gdy wymagania ofertowe wydawane sg odpfatnie, fakt ten winien by¢

okreslony w ogtoszeniu.

6. Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z pracownikami

uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami.

7. Zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak

tez uznania, ze przetarg nie dal rezultatu, bez podania przyczyny (zamkniecie

przetargu bez dokonania wyboru oferty).

Art. 27.

Zaproszenie do udziatu w Il Etapie przetargu dwustopniowego powinno w szczegolnosci

zawierac:

1. Nazwe i siedzibe Zamawiajgcego.

2. Okreslenie ,Zaproszenie do Il Etapu przetargu nieograniczonego o charakterze

dwustopniowym na ...".

Termin i miejsce ustalen,

Informacje o dokumentach, jakie muszg przedtozy¢ Wykonawcy przystepujgc do ustalen

warunkéw technicznych zamdéwienia np. petnomocnictwo podpisane przez osoby

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zapisami rejestru wtasciwego

dla Wykonawcy, (podpisy 1 pieczecie oryginalne), posiadajgce termin waznosci

i stwierdzenie, Ze jest obowigzujgce do danego postepowania.

5. Zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak tez

uznania, ze przetarg nie dat rezultatu, bez podania przyczyny (zamkniecie przetargu bez

dokonania wyboru oferty).
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Rozdziat lll

Tryb skfadania ofert

Art.28.
1. Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert — nie krétszy niz 21 dni dla przetargu

nieograniczonego, liczac od terminu wszczecia postepowania i nie krotszy niz 14 dni dla
przetargu dwustopniowego, liczac od dnia wystania zaproszenia do sktadania ofert.

2. Oferty winny by¢ ztozone przez Wykonawcdéw w opakowaniu uniemozliwiajacym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia opakowania, z dopiskiem ,przetarg
nieograniczony/dwustopniowy pn. ...”, informacjg o adresacie, firmie (nazwie) lub imieniu
I nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie. Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie
ZEC S.A., gdzie powinny byC¢ zarejestrowane i przechowywane w warunkach
zapewniajacych stan nienaruszony do terminu otwarcia ofert. W dniu otwarcia ofert
Sekretarz Komisji pobiera oferty i przedstawia je Komisji Przetargowej po uprzednim ich
zarejestrowaniu w wewnetrznym rejestrze przetargow.

3.  Numery rejestru kancelarii oraz rejestrow wewnetrznych, powinny by¢ umieszczone na
kopercie zawierajacej oferte.

4. Kolejnos¢ zarejestrowania w kancelarii decyduje o kolejnosci w rejestrze wewnetrznym.

Art.29.
Sekretariat ZEC S.A. odmawia przyjecia ofert noszacych slady naruszenia kopert.

Art.30.
Po przyjeciu ofert od Wykonawcow Sekretariat ponosi odpowiedzialno$¢ za przechowanie

ich w stanie nienaruszonym do czasu przekazania Sekretarzowi Komisji Przetargowe;.

Rozdziat 1V

Rozpatrywanie ofert - cz e$¢ jawna

Art. 31.
1. W czesci jawnej przetargu Komisja Przetargowa w obecnosci przybyltych Wykonawcow

stwierdza:
1.1. llos¢ otrzymanych ofert, stan kopert, prawidtowos¢ ich zarejestrowania.
1.2. Zgodnos¢ swego skfadu, potwierdzonego listg obecnosci, z wymogami niniejszego

Regulaminu.
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2. Komisja Przetargowa otwiera koperty z ofertami w kolejnosci ich zarejestrowania i po
wstepnej analizie okresla, ktére z nich odrzuca i dlaczego.

3. Podczas otwarcia ofert podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze cene
i istotne informacje (np. termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji, warunki
ptatnosci) zawarte w ofertach, jesli wigza sie one z kryteriami wyboru najkorzystniejszej
oferty.

4. Oferty otwiera sie rowniez w przypadku, gdy Wykonawcy nie skorzystajg z prawa
uczestniczenia w czesci jawnej przetargu.

5. Z czesci jawnej przetargu Sekretarz Komisji Przetargowej sporzadza protokot.

Art.32.
W trakcie czesci jawnej Komisja Przetargowa moze zazgdac udzielenia przez Wykonawcow

dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert oraz przyjmuje
ewentualne oswiadczenia dotyczgce oferty.

Art.33.
Komisja przetargowa odrzuca oferty, ktore:

1. Nie odpowiadajg wymaganiom ofertowym.
Ztozone zostaly po wyznaczonym terminie.
Ztozono bez zadanych dokumentéw i nie zostaly uzupelnione w terminie
wyznaczonym przez Komisje.

4. Sa nieczytelne lub budzg watpliwosci, co do ich tresci.
Dotycza urzadzen i maszyn nieposiadajagcych wymaganych dopuszczen na
stosowanie.

Art.34.
W przypadku braku waznych ofert Komisja Przetargowa moze zdecydowa¢ o ponownym

przeprowadzeniu postepowania i winna zawiadomi¢ o tym Zarzad ZEC S.A.

Rozdziat V
Rozpatrywanie ofert - cz es$¢ niejawna

Art.35.
W czesci niejawnej przetargu Komisja Przetargowa:

1. Dokonuje szczegétowej analizy ofert pod katem ceny, spetnienia warunkow ofertowych
i proponowanych warunkéw realizacji przedmiotu przetargu, a takze pod katem
doswiadczen, renomy Wykonawcy i posiadanego sprzetu oraz wybiera najkorzystniejszg

z nich lub ustala, ze Zadna z ofert nie nadaje sie do przyjecia.
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2. W imieniu Zamawiajagcego moze w trakcie oceny ofert zwréci¢ sie do Wykonawcow
z prosbg o udzielenie wyjasnien dotyczacych przedstawionych ofert i ich uzupetnienia
w ustalonym w terminie.

3. Komisja Przetargowa przeprowadza obligatoryjnie negocjacje z wybrang liczbg
Wykonawcéw dopuszczong do czesci niejawnej, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty nie
podlegajace odrzuceniu, a liczba tych Wykonawcéw winna zapewni¢ w warunkach
konkretnego postepowania zachowanie konkurencyjnosci przy wyborze ofert. Negocjacije

Komisja Przetargowa przeprowadza z kazdym Wykonawcg osobno.

Art.36.
1. Koncowe wyniki prac Komisja Przetargowa wraz z ich uzasadnieniem zawiera

w protokole. Protokét z czesci niejawnej oraz wniosek w przedmiocie rozstrzygniecia
postepowania sporzadza Sekretarz Komisji Przetargowej.

2. Komisja Przetargowa przedklada Zarzadowi wniosek dotyczacy propozycji wyboru
Wykonawcy celem podjecia Uchwaly, o ktérej mowa w Art.38. W przypadku
przedstawienia propozycji dokonania wyboru Wykonawcy Komisja Przetargowa we
wniosku do Zarzadu wskazuje:
= nazwe firmy,
= kwote z zazhaczeniem netto,
= termin realizacji zadania,
= warunki ptatnosci,
= oraz w miare potrzeby lub gdy tak Zarzad postanowi, zwiezle uzasadnienie

przedkiadanej rekomendacji co do wyboru danej oferty.

Art.37.
1. Zakonczenie postepowania przetargowego powinno nastgpic w okresie trwajacego

zwigzania wykonawcéw ze ziozong oferta, nie dluzszym jednak niz 60 dni od daty
komisyjnego otwarcia ofert.

2. W przypadkach przedtuzania sie procedury przetargowej poza termin okreslony
wpkt 1 zwlaszcza z powodu zawitej lub skomplikowanej materii przedmiotu
postepowania, Przewodniczacy Komisji Przetargowej sklada informacje Zarzadowi
ZEC S.A. o przyczynach, ktore uniemozliwity zakonczenie postepowania przetargowego
w terminie oraz wystepuje o przediuzenie terminu zakonhczenia postepowania za zgodg

Wykonawcéw o okres 30 dni.
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Rozdziat VI

Decyzja o wyborze oferty przetargowej
Art.38.

Ostateczng decyzje o wyborze oferty przetargowej, uwzgledniajgcg warunki techniczne
i handlowe przedmiotu zamoéwienia, podejmuje Zarzgd ZEC S.A. w formie uchwaly.
Uchwata Zarzadu ZEC S.A. powinna zawierac:
= nazwe firmy,
= kwote z zaznaczeniem netto,
= termin realizacji zadania,
= warunki ptatnosci.

Art.39.
Przed podjeciem ostatecznej decyzji o0 wyborze oferty przetargowej Zarzgd ZEC S.A. moze

dodatkowo zgada¢ od Wykonawcy odpowiednich zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy.

Art. 40.
Zarzad ZEC S.A. zobowigzany jest do uniewaznienia wynikdbw postepowania jezeli

Wykonawca przy zawarciu umowy zada zmiany wynagrodzenia za realizacje przedmiotu

zaméwienia w inny sposéb niz to okreslit w postepowaniu przetargowym.

Art. 41
Sekretarz Komisji Przetargowe] po otrzymaniu uchwaly Zarzadu ZEC S.A., zawiadamia

w ciggu 7 dni Wykonawcow o wyniku przetargu.
Zawiadomienie w powyzszym trybie ma réwniez zastosowanie w przypadku, gdy
postepowanie nie dato rezultatu.

Art.42.
1. Wybrany i zatwierdzony uchwatg Zarzgdu ZEC S.A. Wykonawca winien zostac

niezwlocznie powiadomiony o0 wyznaczonym terminie zawarcia umowy i pouczony
o skutkach uchylenia sie od tego obowigzku.

2. Do zawarcia umowy dochodzi w momencie, gdy strony uzgodnig wszystkie jej
postanowienia. Umowe zawiera sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty otrzymania przez Wykonawce informacji
0 rozstrzygnieciu przetargu, chyba ze termin ten ulegnie wydluzeniu przez Zarzad
ZEC S.A.
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3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktéry pomimo nalezytego powiadomienia uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia, wybér oferty moze byé
przeprowadzony ponownie, chyba, Zze pozostate oferty zostaty odrzucone lub uptynat

okres, w ktorym sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany.

Art.43.
Komisja Przetargowa upowazniona jest do wystepowania do Zarzadu z propozycjg zmian
zakresu rzeczowego jak rowniez czasookresu trwania robot zaakceptowanych wczesniejszg
uchwalg przez Zarzad ZEC S.A., jezeli zmiana taka jest uzasadniona interesem ZEC S.A.

i wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidziec.

DZIAL |V
ZASADY WYBORU WYKONAWCY ZE WZGL EDU NA WARTO SC€ ZAMOWIENIA
POWYZEJ 3 000 EURO LECZ NIEPRZEKRACZAJ ACEJ 30 000 EURO ORAZ W
FORMIE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Rozdziat |
Zasady wyboru wykonawcy zamowienia o warto  $ci powy zej 3 000 EURO
lecz nieprzekraczaj gcej 30 000 EURO

Art. 44,
1. Postepowanie o0 udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 3000 EURO lecz

nieprzekraczajgcej 30 000 EURO jest prowadzone z udziatem Komisji Przetargowej.

2. Udzielenie zamowienia nastepuje w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielnie
zaméwienia na podstawie publicznego zaproszenia skierowanego do Wykonawcow do
zlozenia oferty albo publicznego zaproszenia do podjecia negocjacji z wybrang grupg

Wykonawcéw lub wybranymi Wykonawcami.

Art. 45.
Zaproszenie do sktadania ofert powinno w szczegolno$ci zawierac:
1. Nazwe i siedzibe Zamawiajacego.
2. Opis oraz miejsce i termin realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Termin i miejsce skiadania ofert.
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4. Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z pracownikami
uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami.

5. Zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak tez
uznania, ze postepowanie nie dato rezultatu, bez podania przyczyny.

6. W =zaleznosci od zamowienia wyspecyfikowanie przez Zamawiajgcego rodzaju
dokumentdéw jakie winien przedtozy¢é Wykonaweca i lub okreslenie innych wymagan, jakie
Wykonawca winien spetnié, sktadajgc oferte lub przystepujac do negocjacji oraz,

7. Sprecyzowanie wymagan stawianych przez Zamawiajagcego Wykonawcom albo
oznaczenie miejsca i terminu, w ktorym mozna odebra¢ lub zapoznac¢ sie z tymi
wymaganiami, a gdy wymagania te wydawane sg odpfatnie, fakt ten winien by¢ okreslony
W zaproszeniu.

Rozdziat Il

Rozpatrywanie ofert

Art.46.
Komisja Przetargowa:

1. Dokonuje szczegdtowej analizy ofert pod katem ceny, spelnienia warunkéw zamowienia
i proponowanych warunkow realizacji przedmiotu zamowienia, a takze pod katem
doswiadczen, renomy firmy oraz wybiera najkorzystniejszg z nich lub ustala, ze zadna
z ofert nie nadaje sie do przyjecia.

2. W imieniu Zamawiajacego moze w trakcie oceny ofert zwréci¢ sie do Wykonawcow
Z prosba o udzielenie wyjasnieh dotyczacych przedstawionych ofert.

3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na zlozone przez
Wykonawcéw oferty w tej samej cenie, cenie roznigcej sie do 10% lub o takim samym
bilansie ceny i warunkach technicznych, jakosciowych przedmiotu zamowienia,
Zamawiajgcy zaprasza tych Wykonawcéw do negocjacji. Z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty w tej samej cenie obligatoryjnie przeprowadza sie licytacje.

4. Negocjacje lub licytacje przeprowadzg wytypowani przez Przewodniczacego czionkowie
Komisji Przetargowe.

5. Z przebiegu negocjacji lub licytacji z zaproszonymi Wykonawcami sporzadza sie notatke
lub protokdt, ktory winien zawieraé:

5.1. Oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia negocjacji, licytaciji.
5.2. Imiona i nazwiska czionkobw Komisji Przetargowej oraz o0s6b upowaznionych,

uczestniczacych w negocjacjach, licytaciji.
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5.3. Nazwe (nazwiska) i siedzibe (adres zamieszkania) Wykonawcy, z ktérym
przeprowadzono negocjacje, licytacje.
5.4. Oznaczenie przedmiotu negocjacji, licytacji.
5.5. Tres¢ dokonanych uzgodnien.
6. Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia.

Art. 47
1. Koncowe postanowienia wraz z ich uzasadnieniem Komisja Przetargowa zawiera

w protokole. Protokot z calosci przebiegu postepowania sporzadza Sekretarz Komisji
Przetargowe;.
2. Komisja Przetargowa przedktada Zarzadowi sprawozdanie z przebiegu postepowania,

celem zatwierdzenia.

Rozdziat Il

Decyzja o wyborze oferty

Art.48.
Ostateczng decyzje o wyborze oferty, uwzgledniajgcg warunki techniczne i handlowe

zamowienia, podejmuje Zarzad ZEC S.A. w formie uchwaly.

Art.49.
1. Wybrany i zatwierdzony uchwatg Zarzadu ZEC S.A. Wykonawca winien zostac

niezwlocznie powiadomiony o wyznaczonym miejscu i terminie zawarcia umowy.
2. W przypadku, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, wybér Wykonawcy moze
zostac przeprowadzony ponownie.

Rozdziat IV

Uproszczony tryb udzielania zamowienia

Art. 50.
1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ktérego przedmiotem sg dostawy ustugi lub

roboty budowlane o szacunkowej wartosci przekraczajacej 1500 EURO lecz
nieprzekraczajgcej 3000 EURO, zaproszenie do sktadania ofert powinno
w szczegolnosci zawieraé:

-nazwe i siedzibe Zamawiajgcego,
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-opis oraz miejsce i termin realizacji przedmiotu zamowienia,
-termin i miejsce sktadania ofert,
-nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sie z pracownikami
uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami,
-zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak tez
uznania, ze postepowanie nie dato rezultatu, bez podania przyczyny.
-w zaleznosci od zamowienia, jesli Zamawiajacy uzna za konieczne, wskazac, ze do
oferty nalezy dotaczyc¢:
= Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie
do ewidenciji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
= Oswiadczenie, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia.
= Dokumenty w postaci atestow, referencji innych Zamawiajacych o wykonanych
podobnych zamowieniach, rekomendacji wskazujgcych, ze dana jednostka
gwarantuje wymagany poziom wykonania przedmiotu zamdéwienia.
= Pelnomocnictwo do podpisywania umow i zaciggania zobowigzan dla osoby lub
0sOb podpisujacych oferte - o ile nie wynika to z dokumentéw rejestracyjnych.
Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z zapisami rejestru wiasciwego dla Wykonawcy, (podpisy
| pieczecie oryginalne), posiada¢ termin waznosci i stwierdzenie, ze jest

obowigzujace do danego postepowania.

Art.51
Rozpatrzenia ofert dokonuje Komisja Przetargowa, powotana uchwatg Zarzadu ZEC S.A.

Art. 52.
Dla waznosci czynnosci wykonywanych przez Komisje Przetargowa niezbedny jest udziat

w posiedzeniach co najmniej 3 czionkdéw Komisiji.
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Art. 53.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktdrego przedmiotem sg dostawy ustugi lub
roboty budowlane o szacunkowe] wartosci nieprzekraczajgcej 1 500 EURO, nie jest
wymagany udziat Komisji Przetargowej.

2. Podstawg do wszczecia postepowania jest druk ,Zapotrzebowania”/,Protokot
koniecznosci”, wystawiony przez Kierownika Dziatu lub Wydziatu ZEC S.A., zatwierdzony
przez Cztonkow Zarzadu.

3. Dziat Zaopatrzenia zaprasza do sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

4. Zaproszenie do sktadania ofert na udzielenie zamowienia, powinno zawiera¢ nazwe
i siedzibe Zamawiajgcego, opis oraz miejsce i termin realizacji przedmiotu zamowienia,
warunki gwarancji w tym okres gwarancji, termin platnosci, nazwiska i stanowiska
stuzbowe oraz sposOb porozumiewania sie z pracownikami uprawnionymi do
bezposredniego kontaktowania sie z dostawcami.

Wykonawcy skiadajg oferty w Dziale Zaopatrzenia.

Dzial Zaopatrzenia przedstawia Zarzgadowi propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zarzad przedstawione materiaty zatwierdza lub kieruje do rozpatrzenia przez Komisje
Przetargowa.

Art. 54.
Zamawiajgcy wyznacza termin skltadania ofert.

Rozdziat V
Udzielenie ZamoOwienia z wolnej r  eki
Art. 55.
1. Zamowienia z wolnej reki mozna udzieli¢ jezeli zachodzi jedna z ponizszych
przestanek albo zamowienie dotyczy:
a/ wymagane jest pilne udzielenie zamdwienia w sytuacji, ktérej wczesniej nie mozna
byto przewidziec,
b/ przedmiot zamoéwienia jest mozliwy do zrealizowania tylko przez jednego
Wykonawce ze wzgledu na posiadane prawa wylgczne z zakresu wiasnosci
przemystowej, licencje wylgczne lub ze wzgledu na posiadane prawa autorskie

i nie moze by¢ zastapiony innym réwnowaznym przedmiotem.
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c/ zastosowania prototypowych maszyn, urzadzen oraz rozwigzan technicznych
i technologicznych,

d/ wydatkow finansowanych z funduszu reprezentacyjnego,

e/ ustug reklamowych,

f/ ustug gastronomicznych,

g/ ustug prawniczych lub konsultingowych,

h/ ustug bankowych,

i/ ustug badania sprawozdan finansowych (realizowanych na podstawie odrebnych
zasad),

j/ doraznych ustug szkoleniowych o specjalistycznym charakterze,

i/ zastosowania prototypowych maszyn, urzadzen oraz rozwigzah technicznych
i technologicznych,

k/ doraznych ustug poligraficznych o wartosci zaméwienia nieprzekraczajgcych kwoty
1 500 EURO,

2. W przypadku, gdy wartos¢ zamoéwienia udzielanego z wolnej reki przekracza kwote
1500 EURO, winien by¢ opracowany przez wiasciwy dziat Zamawiajgcego
umotywowany wniosek dla uzasadnienia wyboru tego trybu, a takze istotne zatozenia

do umowy, a w przedmiocie wniosku, rozstrzyga uchwata Zarzad.

Rozdziat VI

Aukcja elektroniczna
Art. 56

1. W przypadku udzielenia zamowienia na dostawy towaréw, materiatow lub swiadczenie
ustug o jednorodnych lub stypizowanych parametrach i/lub normach moze byc¢
zastosowany tryb udzielenia zamdwienia w formie aukcji elektroniczne;j.

2. Szczegblowe zasady prowadzenia aukcji elektronicznej okreslone beda wediug
przyjetych jednolitych regut prowadzenia takiej aukciji.

3. Dopuszcza sie powierzenie przeprowadzenia aukcji elektronicznej wyspecjalizowanym
firmom prowadzacym takie ustugi.

4. Warunki uczestnictwa w aukcji muszg uwzglednia¢ zasade jawnosci, 0 jakiej mowa

w Regulaminie.
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DZIAL V
ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYMI WYKONAWCAMI

Art.57.
Umowy sg podpisywane przez Czionkéw Zarzadu ZEC S.A., zgodnie z zasadami

reprezentacji Spotki.

Art.58.
Umowa zawarta z wybranym Wykonawcag nie moze zawiera¢ postanowien, ktore sg mnigj

korzystne dla ZEC S.A. od wynikajgcych z rozstrzygniecia przetargu lub innego

postepowania wynikajacego z niniejszego Regulaminu.

Art.59.
1. Zawierane umowy winny w nalezyty sposOb zabezpiecza¢ interesy ZEC S.A.,

a w szczegoélnosci:

1.1. posiada¢ akceptacje Radcy Prawnego.

1.2. zatwierdzone do realizacji poprzez zlozone podpisy przez osoby upowaznione,
wymienione w preambule.

1.3. zawierac¢ jasno sprecyzowany przedmiot umowy, cene oraz sposob i tryb rozliczenia
zgodnie z wymogami aktualnie obowigzujacymi w ZEC S.A., termin realizacji i termin
zaplaty.

1.4. zawieraC ustalenie miejsca dostawy towaru, swiadczenia ustugi oraz strone
wnoszacq optate celno-graniczng i optate ubezpieczeniows.

1.5. okresla¢ w spos6b jednoznaczny tryb i terminy postepowania gwarancyjnego,
zasady funkcjonowania serwisu itd.

1.6. zawiera¢ zasady stosowania kar umownych, jednakowe dla stron umowy,
wyszczegOlnione ponizej:

= kary dla Zamawiajacego i Wykonawcy za odstgpienie od umowy,

= kary dla Zamawiajgcego za zwtoke w przekazaniu placu budowy,

= kary dla Wykonawcy za opdéznienia wykonaniu przedmiotu umowy,

= kary dla Wykonawcy za nieterminowe usuniecie wad lub usterek

stwierdzonych przy odbiorze przedmiotu umowy,
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= kary dla Wykonawcy za nieterminowe usuniecie wad lub usterek, do usuniecia
ktorych Wykonawca jest zobowigzany z tytutu udzielonej gwarancji i/lub
rekojmi.
1.7. zawieraC zapis, ze spory wynikajgce z zawarte] umowy winny by¢ rozstrzygane
przez sady polskie i w oparciu o prawo polskie.
1.8. zawierac okreslenie pojecia sity wyzszej o tresci:
.Za przypadki sity wyzszej, ktére uwalniajg strony od wypelnienia zobowigzan
umownych na czas trwania sity wyzszej, uznaje sie nieprzewidziane wydarzenia,
ktére wystgpig niezaleznie od woli stron i po zawarciu niniejszej umowy, a ktérym
strona nie bedzie mogla zapobiec, przy zastosowaniu nalezytej starannosci,
udaremniajgc catkowicie lub czesciowo wypelnianie zobowigzan umownych, jak np.
pozar, powddz, trzesienie ziemi, strajk, wojna, mobilizacja, dziatania wojenne wroga,
rekwizycja, embargo lub zarzadzenia wladz. Nie uznaje sie za site wyzszg braku sity
roboczej, materiatow i surowcow chyba, ze jest to spowodowane sitg wyzszg”.
1.9. W okreslonych przypadkach ustalonych w WO lub w Zaproszeniu do skiadania ofert
zawiera¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, ktére nie moze przekracza¢
wysokosci 10% wartosci przedmiotu zamowienia brutto,
= wniesione w formie pienigdza, gwarancji bankowej, gwarancji (polisy)
ubezpieczeniowej, a takze poprzez potracenie z faktur w catosci, az do
osiggniecia petnej wysokosci ustalonego zabezpieczenia. Gwarancje bankowe
I ubezpieczeniowe moga by¢ udzielone wytacznie przez podmioty majgce
siedzibe w Polsce,

= whniesione przed dniem wyznaczonym jako termin zawarcia umowy, za wyjatkiem
zabezpieczenia wnoszonego w formie potrgcenia z faktur albo gdy inny termin
wniesienia zabezpieczenia wynika¢ bedzie z WO lub Zaproszenia do skladania
ofert,

= zwrot 70% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie pienigdza
nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 3 dni po dokonaniu odbioru koncowego
stwierdzonego podpisanym dwustronnie protokotem, a pozostate 30 % wplaconej
kwoty stanowi¢ bedzie zabezpieczenie roszczeh z tytutu rekojmi za wady,
gwarancji jakosci i zwrdcone bedzie niezwtocznie tj. do 7 dni po uplywie okresu

gwarancji okreslonego w umowie.
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1.10. Zawierac zapisy i klauzule wynikajace z uchwat Zarzadu ZEC S.A.

2. W przypadku, gdy uregulowanie okreslonych spraw odsytane jest do zatacznika do
umowy, woéwczas powinien on by¢ podpisany przez te same osoby, ktore podpisaty
umowe.

3. W przypadku koniecznosci dokonania poprawek w tresci umowy, zmiany powinny byc

parafowane przez strony wymienione w preambule.

POSTANOWIENIA KO NCOWE

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwatg Zarzadu ZEC S.A. nr 31/8/2012 w dniu
29.02.2012r. i obowigzuje od dnia 01.03.2012r.
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